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BULETIN INFORMATIV ANUAL 2014
privind informatiile de interes public

A) Actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea
Filarmonicii de Stat Tirgu Mures

Filarmonica de Stat Tirgu Mures este o institutie publicd de concerte, fiind persoana
juridica de drept public, care realizeaza si prezinta productii artistice. Se afld In subordinea
Consiliului Judetean Mures, fiind finantata atat de la bugetul Consiliului Judetean Mures, cét
si din venituri proprii si din alte surse, potrivit prevederilor legale in vigoare. Ca institutie
artistica dedicata exclusiv activitatii de concert, Filarmonica mureseana a fost infiintatd prin
Ordinui Ministerului Finantelor nr.63.412/ 21.03.1950, cu numele oficial de ,Filarmonica de
Stat ". La inceputul anilor 60 s-a infiintat si Corul Filarmonicii de Stat, astfel incat pana
astazi cele doua colective desfasurdnd o activitate comund organizatd in stagiuni
permanente de concert,

Prin Hotararea nr.30 din 29 februarie 2012 a Consiliului Judetean Mures a fost
aprobat Regulamentul de Organizare si Functionare al Filarmonicii de Stat Tirgu Mures,
elaborat conform Ordonantei nr.21/ 31 ianuarie 2007 privind institutiile si companiile de
spectacole, modificatd prin Legea nr. 353/2007 si a Legii nr. 53/2003 — Codul Muncii cu
modificarile ulterioare. Acesta constituie cadrul general de functionare al Filarmonicii de Stat
Tirgu Mures, cunoagterea si respectarea fiind obligatorie pentru toti angajatii institutiei.
Prevederile cuprinse in prezentul regulament sunt completate de prevederile cuprinse in
Regulamentul fntern, in Contractul Colectiv de Munca pe Institulie si cele cuprinse in
Contractele Individuale de Munca.

' B) Structura organizatorica

Structura organizatorica a Filarmonicii de Stat Tirgu Mures a fost aprobata prin
Hotarérea nr.30 din 29 februarie 2012 a Consiliului Judetean Mures. Organigrama si Statul
de functii au fost modificate prin Hotararea nr.23 din 30 ianuarie 2014 a Consiliului
Judetean Mures.

Atributiile compartimentelor de specialitate ale institutiei sunt cuprinse n
Regulamentul de organizare si functionare aprobat prin Hotérarea nr.30 din 29.02.2012 a
Consiliului Judetean Mures.

Programul de functionare:

Accesul publicului la Compartimentele de specialitate : in zilele lucratoare intre orele 8,00 -
16,00.

Programul de audiente:

- inscrierea la audiente se face la Compartimentul Organizare concerte- Relatii publice, prin
persoana desemnata, conform orarului stabilit;
- audientele la conducerea Filarmonicii de Stat Tirgu Mures au loc conform programului:

Manager [Cazan Vasile IMiercuri [Orele 9-11
[Director adjunct [Covaciu Cristina Vineri [Orele 9-11




C) Conducerea Filarmonicii de Stat Tirgu Mures
o Cazan Vasile - manager
e Covaciu Cristina - director adjunct
* Androne Rafina - contabil gef

Functia ?.Nu'mele i prenumele Telefon, Fax
oM $ E-mail
Manager Cazan Vasile 0265/ 262548
office@filarmonicams.ro
Director adjunct |Covaciu Cristina 0265/ 262548
c.covaciu@filarmonicams.ro
Contabil sef Androne Rafina 0265/ 266958
contabilitate@filarmonicams.ro

Responsabili pentru difuzarea informatiilor de interes public:
o Szalios-Farkas Margit - secretar artistic
» Elekes Marta-Adrienne - secretar muzical.

D) Coordonatele de contact

FILARMONICA DE STAT

Municipiul Targu Mures, str. George Enescu nr. 2, cod 540052
Telefon/ fax : 0265/262548:

Pagina Web: http://www filarmonicams.ro

Adresa e-mail: office@filarmonicams.ro

E) Bugetul si bilanful contabil

- Bugetul pe anul 2014 aprobat prin Hotararea nr.14 din 30.01.2014 a Consiliului Judetean
Mures ;
- Bilantul contabil incheiat la 31.12.2013.

F) Programele si strategiile proprii

1.Programul anual al principalelor actiuni culturale (Sectiunea "Festivaluiri™);
2.Programul lunar/ s&ptdmanal al programelor de concerte ale stagiunii (Sectiunea
"Concerte”).

G) Lista cuprinzdnd documentele de interes public:

1. Hotarari ale Consiliului Judetean Mures cu privire la domeniul de activitate al
Filarmonicii de Stat Tirgu Mures;

Rapoarte anuale de activitate ale Filarmonicii de Stat Tirgu Mures;

Regulamentul de organizare si functionare al Filarmonicii de Stat Tirgu Mures;
Regulamentul de ordine interioara al Filarmonicii de Stat Tirgu Mures;

Organigrama si statele de functii ale Filarmonicii de Stat Tirgu Mures;
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8. Lista cuprinzand numele si prenumele persoanelor din conducerea Filarmonicii de
Stat Tirgu Mures,numele si prenumele salariatului responsabil cu difuzarea
informatiilor publice,

7 Coordonatele de contact ale Filarmonicii de Stat Tirgu Mures: denumirea, sediu,
numere de telefon, fax, adresa e-mail i adresa paginii de internet;

8. Bugetul propriu al Filarmonicii de Stat Tirgu Mures, bilantul contabil gi contul de
fncheiere al exercitiului bugetar;

9. Listele de investitii aprobate de ordonatorul principal de credite;

10.Anunturile publice cu privire la organizarea si desfagurarea concursurilor in vederea
ocupérii de posturi vacante din cadrul Filarmonicii de Stat Tirgu Mures,

11.Declaratiile de avere si de interese ale personalului de conducere din cadrul
Filarmonicii de Stat Tirgu Mures.

12. Programu! anual al principalelor actiuni culturale;

13.Raport anual privind accesul la informatiile de interes public;

14.Raport anual privind modul de solutionare a petitillor adresate institutiei.

H. Lista cuprinzind categoriile de documente produse si/sau gestionate la
Filarmonica de Stat Tirgu Mures, potrivit legil

l. Compartimentul Organizare concerte- Relatii publice

1. Registrul de intrari-iesiri a corespondentei

2. Corespondenta cu autoritati publice locale, judetene, central, prefectura, institutii de

profil din taré

Cartea de onoare

Documente referitoare la istoricul unitatii

5. Dosare de presd, cu reflectarea activitatii institutiet in mass-media, conferinte de

presa, oferte si abonamente publicatii

Programul anual al principalelor actiuni culturale

Afise de concert, caiete program

Programe lunare cu activitatea orchestrei si corului

Conventii si protocoale incheiate cu parteneri interni si straini ; acorduri de colaborare

cu institutiile din tara si strainatate -

10.Cereri adresate Consiliului de administratie

11. Registrul cu procesele —verbale ale sedinelor Consiliului de administratie

12.Informari si rapoarte prezentate in sedinjele Consiliului de administratie

13.Procesele —verbale ale sedintelor cu privire la organizarea si functionarea sistemului
de control intern/ managerial la Filarmonica de Stat Tirgu Mures

14, Rapoarte, informari referitoare la domeniul de activitate, corespondenta

15.Registru de evidentd a stampilelor;

16.Condica de prezenta a salariatilor

17.Adrese de raspuns pentru cererile privind informatiile de interes public; Registru de
intrare — iesire a cererilor privind informatiile de interes public,

18. Nomenclatorul arhivistic al documentelor create $i /sau gestionate de Filarmonica de
Stat Tirgu Mures

19. Listele de selectionare Impreuna cu aprobarile date de Directia Judeteand Mures a
Arhivelor Nationale, pentru eliminarea documentelor cu termen de pastrare expirat

20.Adeverinte, certificate, copii eliberate de pe documentele péstrate in arhiva
Filarmonica de Stat Tirgu Mures

21.Inventare ale documentelor arhivistice din arhiva Filarmonicii de Stat Tirgu Mures

22.Registrul de evidenta a arhivei

23.Adrese, adeverinte, oferte, etc. primite sau transmise de catre Filarmonica de Stat
Tirgu Mures;

24. Liste cuprinzand datele de contact ale personalului institutiei.

el

©OND




Il. Compartimentul Contabilitate-Resurse umane- Administrativ

1. Proiectul bugetului institutiei, Bugetul anual sau rectificat al Filarmonicii de Stat Tirgu

Mures aprebat de Consiliut Judetean Mures

Situaiii financiare anuale, contul de executie al Filarmonicii de Stat Tirgu Mures,

anexe aferente si raport explicativ; Bilantul flunar al Filarmonicii de Stat Tirgu Mures

Situatii financiare lunare, trimestriale ale Filarmonicii de Stat Tirgu Mures;

Baza de date privind monitorizarea cheiltuielilor de personal,

Propuneri si aprobari de preturi la bilete si abonamente concerte

Solicitari de deschidere de credite

Angajamente bugetare;

Solicitari financiare ale institutiei cétre Consiliul Judetean Mures pentru investitii si

reparatii

9. Liste de investitii

10.Rapoarte, note de fundamentare, informari referitoare la domeniul de activitate,
corespondents;

11.Registru jurnal, Registru cartea mare, Registru C.F.P.

12. Acte justificative privind operatiuni financiare si contabile;

13.Procese verbale si alte acte referitoare la mijloace fixe, obiecte de inventar, primiri si
transferari de bunuri,

14.Referate, note, oferte de pret si alte acte referitoare la aprovizionarea tehnico-
materiala, corespondents;

15.Contracte cu diversi furnizori, contracte de inchiriere, comodat, prestari
servicii,Registru de evidenta a contractelor;

16. Patrimoniu-inventarul patrimoniului institutiei, casari de mijloace fixe, aprobari din
partea ordonatorului principal de credite pentru casari, corespondenta,Registrul
mijloacelor fixe

17.Dosarul achizitiei publice privind atribuirea contractelor de prestari servicii si a
contractelor de furnizare de produse

18. Documente referitoare la problemele de intretinere si reparatii instrumente muzicale,
mobilier, instalatii, aparate de multiplicat, tetefonie etc.

19.Bonuri de transfer, bonuri de migcare bunuri, note de receptie bunuri, bonuri de

consum materiale, note de necesitate etc.
20.Cotoare — bonuri de consum, note intrare, chitantiere, carnet CEC in numerar, bilete

si abonamente intrare concerte;

21.Documentatii referitoare la stabilirea si achitarea taxelor specifice instituite asupra
biletelor si abonamentelor de intrare la concerte;

22.Corespondenta cu Consiliul Judetean Mures, precizari privind aplicarea legislatiei si
alte acte normative specifice;

23.Decizii privind Tncadrarea, transferarea, desfacerea sau incetarea contractului
individual de munca al salariatilor si documentatie de fundamentare a acestora,
Registrul deciziilor directorului Filarmonicii de Stat;

24.Decizii privind stabilirea sau modificarea drepturilor salariale;

25 Rapoarte statistice, studii, analize, informari, protocoale, note interne si aite
comunicari;

26. Regulamentul de Ordine Interioara al Fitarmonicii de Stat Tirgu Mures,;

27.State de functii si de personal pentru personalul institutiei;

28.Dosarele angajatilor, Fisa postului si Fisele de evaluare a activitatii anuale pentru
personalul institutiei; registru privind vechimea Th munca si carnetele de munca;
legitimatii de serviciu pentru salariati ;
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29.Registrul general de evidenta a salariatilor; Registrul privind evidenta contractelor
Tncheiate pentru personalul artistic conform prevederilor legale privind dreptul de
autor si drepturile conexe;

30.Registrul privind vechimea in munca si evidenta carnetelor de munca

31. Documente referitoare la sanatatea gi securitatea muncii: Fise de evaluare a riscurilor
si masuri de prevenire si prim-ajutor, Instructiuni proprii interne privind sanatatea gi
securitatea Tn muncé; Registrele unice in domeniul sanatatii si securitatii in munca,
Programul de instruire, informare si testare in domeniul sanatafii si securitatii n
munca a lucréatorilor; Documente privind serviciile medicale necesare supravegherii
sanatatii lucratorilor, fisele individuale de protectie a muncii pentru lucratorii din
aparatul de specialitate;

32.Documentatie privind sporurile pentru condiiii speciale, deosebite, grupe de munca
pentru salariatii institutiei, buletine de analiz& a expunerilor la zgomot;

33.Documente, grafice privind concediile de odihna, alte concedii ale angajatilor din

- institutie;

34.Adeverinte eliberate angajatilor si alte adrese doveditoare pentru angajati si
recomandari solicitate de acestia; Adeverinte privind atestarea vechimii Tn munca gi
documente pentru dosarul de pensionare al personalului din instituie;

35. Programele de perfectionare profesionald al personalului contractual din institutie;

36.Documentatia concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante, procese-verbale ale
comisiilor de incadrare si promovare;

37.State de platd salarii, foi colective de prezenta lunare, fise fiscale, declaratii privind
obligatiile de platéd a contributiilor sociale, impozitului pe venit si evidenta nominala a
persoanelor asigurate;

38.Declaratii de avere si de interese ale peroanelor ce ocupd functii de conducere in
institutie, corespondentd cu Agentia Nationald de Integritate, rapoarte, Registrul
declaratiilor de avere si de interese ale persoanelor ce ocupa functii de conducere in
institutie;

39.Codul de conduita al personalului angajat, Rapoarte ale consilierului de etica;

40.Dosare litigii munca.

I) Modalitati de contestare

in cazul in care o persoana considerd ca dreptul privind accesul la informatiile de
interes public a fost incélcat, se poate adresa cu reclamatie administrativa la managerul
Filarmonicii de Stat Tirgu Mures in termen de 30 de zile de la comunicarea raspunsului sau
de ia luarea la cunostinta a refuzului explicit sau tacit de furnizare a informatiei de interes
public.

in situatia in care, dupa primirea rispunsului la reclamatia administrativa, persoana
se considera in continuare lezata in drepturile sale prevazute de Legea nr. 544/ 2001, poate
face plangere la sectia de contencios administrativ a Tribunalului Mures Tn termen de 30 de
Zile.

Hotararea Tribunalului Mures este supusa recursului, iar Decizia Curtii de Apel Mures
este definitiva si irevocabila.



